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УНИВЕРСИТЕТ им. Н.И. ЛОБАЧЕВСКОГО»
	Номер документа
	Дата составления

	
	


РАЗРЕШЕНИЕ НА КОМАНДИРОВКУ




Фамилия, имя, отчество 


должность, структурное подразделение

Приказываю командировать 


место назначения (страна, город, организация)

Срок командировки ____________ дней с «_______»___________________20_____г. по «______»
20____г.

Командировать с оплатой проезда самолетом, в мягком, плацкартном, купированном вагоне, мягком автобусе — в оба конца, суточных и квартирных в соответствии с законодательством. Расходы отнести на смету____________________
___________________________________________________________________________________________________

Служебное поручение 

______________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

С поручением ознакомлен ______________  (подпись командируемого)   Руководитель (руководитель  структурного
                                                                                                                             подразделения)__________________(подпись)_

Отчет

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
АВАНСОВЫЙ ОТЧЕТ № ________ от «____»___________20____г.                               УТВЕРЖДАЮ

Отчет в сумме


Ф.И.О. ______________________________________________________



                                                                                                                   
                            (прописью)

Должность __________________________________________________
Руководитель ________  



учреждения 
(подпись)
(расшифровка 



подписи)
	Наименование

показателя
	Сумма
	Бухгалтерская запись
	Сумма, руб.

	
	в рублях
	в валюте
	дебет
	кредит
	

	Предыдущий аванс:
 остаток
	
	
	
	
	

	перерасход
	
	
	
	
	

	Получен аванс
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Итого получено
	
	
	
	
	

	Израсходовано
	
	
	
	
	

	Остаток
	
	
	
	
	

	Перерасход
	
	
	
	
	


	№

п/п
	Документ
	Кому, за что и по какому

документу уплачено
	Сумма расхода
	Бухгалтерская 

запись

	
	дата
	номер
	
	по отчету
	принятая к учету
	

	
	
	
	
	в рублях
	в валюте
	в рублях
	в валюте
	дебет
	кредит

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Приложение: 
___документ. 
Израсходовано, всего
	
	
	
	
	
	

	
на ____листах
Остаток
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
Перерасход
	
	
	
	
	
	


Подотчетное
Отчет проверен
К утверждению
лицо                __________   ___________________

в сумме, руб.
                             (подпись)
(расшифровка подписи)


Главный бухгалтер      
______________   


 

       (подпись)             (расшифровка подписи)


Бухгалтер 
_____________   




(подпись)              (расшифровка подписи)

Сведения о внесении остатка, выдаче перерасхода
	Номер счета бюджетного учета
	Внесение остатка
	Выдача перерасхода
	Кассовый ордер

	
	в рублях
	в валюте
	в рублях
	в валюте
	номер
	дата

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Бухгалтер-кассир _________________   _____________   _________________ от «______»___________ 20______г.

 (должность) 
(подпись)      (расшифровка подписи)
___________________________________________________________________________________________________

РАСЧЕТ СРЕДСТВ НА КОМАНДИРОВКУ ______________________________________(Ф.И.О.  сотрудника)
	Виды командировочных расходов
	Сумма

	
	

	
	

	
	

	
	

	Всего:
	


Бухгалтер-расчетчик 


Расходы отнести на смету (тему) 























